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1. OBJETIVOS

Establecer los pasos a seguir para estudiar los informes enviados sobre reformas a los reglamentos internos
de una cdmara de comercio cuya junta directiva ha aprobado.

2. DESTINATARIOS

Este documento debe ser conocido y aplicado por los funcionarios de la Superintendencia de Industria y
Comercio, adscritos a la Division de Camaras de Comercio que estén encargados de realizar el presente
procedimiento.

3. GLOSARIO

CAMARA DE COMERCIO: Son personas juridicas derecho privado, de caracter corporativo, gremial y sin
animo de lucro, integradas por comerciantes matriculados mediante acto administrativo del Gobierno
Nacional. El Estado ha delegado la funcion de llevar los registros mercantiles, de proponentes y de entidades
sin animo de lucro.

EVALUACION: Sefialamiento, estimativo, apreciacion, calculo del valor de una accién o cosa. Medicion dentro
de términos previstos del desarrollo o resultado de una operacion.

4. REFERENCIAS

Generales

= Constitucion politica.

= Decreto 2153 de 1992, Por el cual se reestructura la Superintendencia de Industria y Comercio y se
dictan otras disposiciones.

= Circular Unica de 2001.

= Cddigo de procedimiento civil.

Camaras de Comercio

= Cdbdigo de comercio, articulo 86, numeral 10.

= Cddigo contencioso administrativo titulo II.

= Ley 80 de 1993 articulo 22.

= Decreto 1520 de 1978 por el cual se reglamenta el titulo VI del libro primero del cédigo de comercio, y se
dictan otras disposiciones reglamentarias del decreto ley 149.

Decreto 427 de 1996 articulo 11.

= Decreto 856 de 1994 articulos 1, 4, 5,7, 10,y 12.

= Decreto 2150 de 1995 articulos 40,42, y 43.
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES

En caso de que la camara de comercio esté sancionada o que la reforma afecte el régimen de la
representacion legal, de afiliados y las que afecten directa o indirectamente el funcionamiento de los registros
publicos, se debe solicitar aprobacion previa a la Superintendencia de Industria y Comercio.

Gestidén de archivo: Los expedientes deben reposar en el archivo correspondiente, salvo cuando son
requeridos para adelantar acciones propias del procedimiento.

Los términos para el desarrollo de cada una de las actividades estan definidos en el plan de calidad y
en ningun caso son superiores a los definidos en las normas legales vigentes o las directrices
definidas por el Superintendente de Industria y Comercio.

5.1. Admision
Objetivo: Determinar si con la documentacion allegada por el solicitante se cumple con los requisitos minimos
definidos para iniciar el tramite de la solicitud.

El centro de documentacion e informacion recibe la solicitud o remision de. informacion, radica de acuerdo con
la codificacién establecida y traslada a la dependencia destino.

La SECRETARIA de la dependencia o quien haga sus veces verifica si es competencia de la dependencia y que
haya sido radicada la solicitud de acuerdo con la codificacion establecida, y:

a. Siel cddigo de radicacion esté errado devuelve la solicitud para su correccidn 6 si el tramite corresponde a
otra dependencia de la Entidad, se da traslado a la dependencia, en ambos casos se diligencia el
formato errores en el subsistema de tramites 0101-F36.

b. Siesta correcto entrega la solicitud al jefe de la dependencia o al funcionario asignado quién hace el reparto
respectivo para que se continle el tramite. Esta asignacion es registrada en el sistema de trdmites por la
secretaria de la dependencia o a quien se le haya asignado esta funcién.

El PROFESIONAL asignado revisa la solicitud, verifica y determina:

Si la solicitud presenta informacion y soportes insuficientes que NO permiten identificar claramente el tramite
que se esta solicitando o la informaciéon o documentos aportados no son suficientes para decidir, se elabora
una solicitud de requisitos, que se realiza por Unica vez, especificando de manera detallada la informacion que
hace falta y el plazo de atencion de la solicitud. La solicitud de requisitos interrumpe los términos previstos en
la ley para responder al solicitante.

e En caso que el solicitante necesite ampliacién del plazo para completar la informacién presenta una
solicitud de prorroga, la cual debe ser atendida segun lo establecido por el jefe de la dependencia,
determinando el plazo, si éste le es otorgado.
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Una vez sea recibida la respuesta a la solicitud de informacion, el funcionario asignado procede a
incorporar los documentos originados en la carpeta respectiva.

o Si la solicitud de requisitos no es atendida dentro del término establecido, se debe dar por terminado el
asunto y radicarlo con la actuacion archivo. Si se obtiene respuesta a la solicitud de requisitos, dentro de
los términos, es revisada y determina la competencia de la Superintendencia:

.5.2. Decision o fallo
Objetivo: Decidir sobre la aprobacion o negacién de la solicitud presentada y formalizar el proyecto de fallo.

Como resultado de la evaluacién se presenta un informe con recomendaciones, el cual es entregado al jefe
inmediato quién determinaré si las reformas se ajustan a la ley; si no es asi, podré ordenar las modificaciones
pertinentes para que sean adelantadas de manera inmediata.

La decision, informe o respuesta aprobado por el jefe de dependencia es revisado por el funcionario
competente, quien observa que los datos estén acordes con la normatividad legal.

e Siesta de acuerdo con la decision firma la respuesta.

o Sino esta de acuerdo lo devuelve para los ajustes del caso.

Una vez firmadas las decisiones se entregan a la SECRETARIA O FUNCIONARIO ASIGNADO para que el
Centro de Documentacion e Informacion radique y-distribuya la documentacion.

Una vez terminado el proceso, se revisa que el expediente contenga todos los actos realizados por los
interesados, los documentos emitidos de oficio 0 a solicitud de parte, lo mismo que todas las actas. La
secretaria de la dependencia o quien sea designado, los folia de acuerdo con lo establecido por el Centro de
documentacion e informacion.

6. DIAGRAMA DE FLUJO

Anexo.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

No hay documentos relacionados



